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Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) - Mediaeinkauf
Stand: 28.05.2025
Komm ins Team, das mehr bewegt!

Gemeinsam mit Dir wollen wir die Erfolgsgeschichte unserer Léwenstark-Gruppe fortschreiben. Fir unsere
Gesellschaft Kontor Digital Media GmbH & Co. KG in Hamburg suchen wir aktuell einen
Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) - Mediaeinkauf in Teilzeit.

Die Kontor Digital Media (KDM) ist eine unabhangige Mediaagentur mit digitaler DNA. Seit 2002 entwickeln
wir in Hamburg datengetriebene, kanallbergreifende Mediastrategien fir namhafte Kunden wie Baloise,
Charité, Gloria Garten, Finnlines und Vitakraft. Unsere Arbeit basiert auf fundierten Analysen, modernsten
Tools und einem partnerschaftlichen Miteinander.

Wir verstehen Verschiedenheit als Starke und schatzen die Individualitat unserer einzelnen
Mitarbeiter:innen, da wir glauben, dass Vielfalt innerhalb unserer Teams nicht nur zu einer interessanteren
Unternehmenskultur, sondern auch zu einzigartigen Ergebnissen fuhrt. Alle Bewerbungen sind daher bei
uns herzlich willkommen.

Deine Mission:

Unterstitzung beim Mediaeinkauf und der Abwicklung von Buchungen

Kontrolle und Pflege von Media-Buchungsdaten

Erstellung von Zahlplanen, Ausgangsrechnungen und Pflege der offen Posten
Rechnungsprifung und -freigabe sowie Kommunikation mit Dienstleistern und Kunden
Mitarbeit bei der Erstellung von Forecasts, Budgets und Reportings

Unterstltzung bei Monats- und Jahresabschlissen

Allgemeine administrative Aufgaben im Finanzbereich

Deine Fahigkeiten:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium im Bereich BWL, Medien oder Finanzen
Erste Erfahrung im Mediaeinkauf, Controlling oder in der Buchhaltung, idealerweise in einer Agentur
Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel; Kenntnisse in Buchhaltungssoftware von Vorteil
Zahlenaffinitat, Genauigkeit und ein gutes Verstandnis flr Prozesse

Teamgeist, Eigeninitiative und eine strukturierte Arbeitsweise

Unsere Benefits:

Hohe Flexibilitat. Flexible Arbeitszeit und die Méglichkeit zum hybriden Arbeiten (bis zu 80%
Homeoffice) sowie 30 Tage Jahresurlaub

Weiterentwicklung. Individuelle Weiterbildungsmalnahmen und Entwicklungsmaglichkeiten
Wertschatzung. Offenes und konstruktives Miteinander in einer wertschatzenden
Unternehmenskultur

¢ Teamgeist. RegelmaBige digitale und physische Treffen sowie ein tolles Miteinander
Standort. Ein modernes Blro im Herzen Hamburg

Lowenstark Digital Group GmbH

Geschaftsfiihrung: Hartmut Deiwick ¢ Gerichtsstand: AG Braunschweig ¢ Registernummer: HRB 205088 ¢ Ust-IdNr.: DE 250 332 694 « St.-NR.:
14/201/16808

Bankverbindung: Volksbank Braunschweig ¢ IBAN: DE61 2699 1066 185 2167 000 « BIC: GENODEF1WOB



Lowenstark Digital Group GmbH

gg LOWENSTARK’ A

38104 Braunschweig
DIGITAL GROUP Tel.: 0531 21360 5500

Fax: 0531 21360 5795
kontakt@loewenstark.com

¢ Snacks und Getranke. Von Erfrischungsgetranken, Schokolade, bis hin zum Obstkorb - an
unserem Standort bleiben keine Winsche offen!

*Bitte beachte, dass wir aus Datenschutzgriinden nur Bewerbungen berticksichtigen kénnen, die iber
unser Jobportal eingereicht werden. Bewerbungen per E-Mail kénnen wir leider nicht berticksichtigen. Im
Erstgesprach haben wir aulSerdem die Méglichkeit, das Thema Gehalt gemeinsam zu besprechen.
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